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CONTEXTUALIZAGAO

Este manual tem como objetivo apresentar a Nota Fiscal de Servigos Eletrénica (NFS-
e) que sera utilizado pelos contribuintes prestadores de servigo para gerar as notas fiscais
Eletrénicas, permitindo assim que sejam transferidas informagées de documentos emitidos e
armazenados eletronicamente em sistema proprio da Prefeitura, com o objetivo de registrar
as operacdes relativas a prestacao de Servigos.

Consiste na alteracdo da sistematica atual de emissdo de nota fiscal em papel por
nota fiscal de existéncia apenas Eletrénica (digital). Considera-se Nota Fiscal de Servigos
Eletrobnica — NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente, de existéncia
apenas digital, em sistema préprio da Prefeitura, com o objetivo de registrar as operagdes
relativas a prestacao de Servigos e consequente incidéncia de ISS.

Sua validade juridica é garantida pela assinatura digital do emitente e recepgao, pelo
fisco.

O sistema NFS-e esta de acordo com o Modelo Conceitual desenvolvido pela Camara
Técnica constituida pela ABRASF — Associagao Brasileira de Secretarias de Finangas.

Pelo Sistema, o contribuinte passa a realizar todo seu controle fiscal através de
registros em programa de computador.

O sistema NFS-e implantado pela Secretaria Municipal de Fazenda, vai simplificar a
vida dos emissores de notas de servigos e gerar créditos para seus clientes (cidadaos e
empresas da cidade). A NFS-e substitui gradativamente as tradicionais Notas Fiscais
impressas. A implantagdo do sistema proporciona beneficios gerais bem como especificos
para os seus Usuarios, destacam-se:

® Reducéao do custo de impressao para prestadores de Servicos;

Simplificagdo de obrigagdes acessorias aos Contribuintes;

Minimo Impacto na Atividade do Contribuinte;

Eliminacéo de erros de calculo e de preenchimento de documentos de arrecadagao;
Validade juridica do Documento eletrénico;

Politica de Contingéncias e Segurancga;

Controle em Tempo Real, pelo Fisco, das operacdes Realizadas;

Aperfeicoamento do combate a sonegacao.

Beneficios para o Prestador de Servigos

® Podera utilizar como crédito para abatimentos de acordo com programas da
Prefeitura;



Reducgao de custos de impressao e de armazenagem da NFS-¢;

Dispensa de Autorizagdo para impressao de Documentos Fiscais — AIDOF para a
NFSe;

Emissé&o de NFS-e por meio da internet, com preenchimento automatico dos dados do
tomador de Servicos, desde que conste da base de dados do sistema;

Geragao automatica da guia de recolhimento por meio da internet;
Possibilidade de envio de NFS-e em formato .pdf e .xml por e-mail;
Maior eficacia no controle gerencial de emissao de NFS-¢;

Simplificagao das obrigacbes acessorias;

Beneficios para o Tomador de Servigos - Pessoa Juridica

Geragdo automatica da guia de recolhimento por meio da internet, no caso de
substituto tributario;

Possibilidade de recebimento de NFS-e por e-mail;
Maior eficacia no controle gerencial de recebimento de NFS-e e geragéo de DMS;
Simplificagao das obrigagcdes acessoérias;

Reducao da carga tributaria individual ou recebimento de premiagdo de acordo com o
incentivo escolhido pela Prefeitura;

Beneficios para o Tomador de Servigos - Pessoa fisica

Possibilidade de recebimento de NFS-e por e-mail;

Reduc¢ao da carga tributaria individual ou recebimento de premiagdo de acordo com o
incentivo escolhido pela Prefeitura;

Utilizacao do sistema para créditos;



ROTINA PARA USUARIOS CONTRIBUINTES
INSTRUGOES INICIAIS

USUARIOS

Adotaram a NFS-e como documento fiscal de sua emissdo em substituicido a Nota
Fiscal manual:

® Os contribuintes definidos pela administragao tributaria do Municipio para que passem
a proceder a emissao de documento fiscal mediante o uso do sistema;

® Os contribuintes que, tendo requerido a adocédo do sistema, tiverem deferido seu
pedido;

O moédulo NFS-e admite cinco tipos de usuarios:

e O usuario CONTRIBUINTE PRESTADOR, que tem acesso as informacdes relativas a
seu cadastro e documentos por si gerados, podendo gerar suas proprias NFS-e;

e O usuario CONTRIBUINTE EVENTUAL, que tem acesso as informagdes relativas a
declaragcdo mensal de servigo prestado;

e O usuario CONTRIBUINTE TOMADOR, que tem acesso as informagdes relativas aos
documentos correspondentes a servigos por ele tomados;

e O usuario CONTADOR, que tem acesso as informacdes relativas aos contribuintes
vinculados a sua responsabilidade de escrituragao fiscal;

e O usuario INSTITUICAO FINANCEIRA



O SISTEMA DE NFS-e

Funcionalidade

O sistema oferece ao contribuinte a possibilidade de emitir sua Nota Fiscal de
Servicos eletronicamente de forma rapida e agil. Por ser um sistema via Internet faz-se
necessario que o contribuinte obtenha junto a Prefeitura a senha de acesso.

Todos os contribuintes obrigados a apresentar Nota Fiscal de Servigos poderao utilizar
esse servigo e emitir eletronicamente sua NFS-e. Vale ressaltar que o servigo fica disponivel
24 horas por dia, 7 dias por semana e podera ser acessado de qualquer localidade no
horario que o contribuinte desejar.

O presente manual é destinado ao uso dos contribuintes que também emitirdo a NFS-
e atraveés de seu préprio sistema com comunicagao on-line, direta e permanentemente com o
site da Prefeitura, e pelos contribuintes que queiram emitir seus documentos fiscais
diretamente no site da Prefeitura.



ACESSO AO SISTEMA

Login
Ao acessar o endereco do sistema de NFSe, abrira a seguinte tela:
O acesso somente podera ser procedido por pessoas previamente cadastradas e

autorizadas mediante concesséao de login e senhas préprias. O acesso devera ser através da
tela de acesso que possui 0 seguinte conteudo;

Tela de abertura do sistema de NFSe

Foi alterado o leiaute de tela conforme imagem abaixo:

NFESe

Nota Fiscal de Servigos

el efrovica
E=colha o Servigo
+ Emita sua Mota Fiscal de Servigos eletronicamente de forma simples e rapida;

+ Dbtenha a senha de acesso junto a prefeitura de sua cidade Efetuar Login

+ (O servico esta disponivel 24h por dia, 7 dias da semana;

Cadasire-se Agora

+ Pode ser acessado em qualquer lugar.

Verificar NFSe

Verificar CCE

Duvidas Frequentes Manual Layout Esqueci Minha Senha

+ Botéo Efetuar Login — o contribuinte podera fazer seu acesso ao sistema com seu
login e senha conforme tela baixo

o Campo Login: que devera ser preenchido com a identificacdo cadastrada pelo
usuario em acesso (CNPJ e/ou CPF) do prestador e/ou tomador;

o Campo Senha: que devera ser preenchido com a senha que identifica o usuario
em acesso;

o Botao Entrar: que deve ser clicado para acesso ao sistema apds a indicacado de
usuario e senha. O clique no botao apds a colocacado de usuario e senha corretos
resulta na entrada do sistema dando possibilidade ao usuario utiliza-lo segundo as
possibilidades de uso que lhe sao caracteristicas e estao liberadas;



NFSe

MNota Fiscal de Servicos

Efetuar Log
= Emita sua Mota Fiscal de Servigos eletronicameante de forma simples e répida;
+ (Obtenha a senha da acesso jumo a prafeitera de sus cidade;
= = L jaf=t-l|
+ (1 sarvigo esta disponivel 24h por dia, 7 dias da semana;

= Pode ser acessado am qualquer hu gar.

* Botdo Cadastre-se Agora — O contribuinte que nao possuir cadastro de acesso ao
sistema de NFSe podera requisitar seu login e senha atraves desta rotina.

1. Pesquisa CPF/CNPJ

O contribuinte apods pesquisar seu CPF/CNPJ o sistema ira fazer algumas
validagdes para definir o requerimento e permissdes de uso do sistema de NFSe e
logo depois ira abrir uma nova tela para preenchimento de dados do contribuinte:

1. A validagdo de CPF/CNPJ é realizada de acordo com os digitos
verificadores esperados pelo algoritmo do CPF/CNPJ. Portanto, um
CPF/CNPJ considerado como valido pelo verificador significa que o numero
atende aos requisitos do algoritmo mas ndo significa que ele exista no
Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas e Juridicas.

2. Verificagdo se nao possui cadastro de Contadores ou escritorios contabeis
no sistema E-Cidade

3. Verifica se possui inscrigdo Municipal cadastrada no E-Cidade e se o
mesmo € prestador e/ou tomador de servigos

Para CPF/CNPJ sem cadastro no sistema E-Cidade serdo considerados
Cadastros Eventuais



NFESe

MNota Fiscal de Servigos

2. Preenchimento dos dados sera validado pelo cadastro municipal para os CPF/CNPJ
que possuirem cadastro municipal e para as empresas localizadas fora do municipio o
dados serao validados conforme cadastro da Receita Federal através de uma API que
busca estas informacdes a cada pesquisa do CNPJ.

Todos os campos validos virdo preenchidos, somente podera ser digitado os dados
gue nao possuam no cadastro da prefeitura ou da Receita Federal.

O contribuinte devera Solicitar Cadastro, esta solicitagdo ira enviar e-mail para o
contribuinte requerente e para os fiscais da prefeitura que as permissdes estdo sobre
analise e liberagao do usuario que devrea ser feito pelos fiscais.

NFS e

Mota Fiscal dt' Ser\ |(, 05

P P T N [ Y B SRl KRR - g - o Y e e e R D
Cadastro para Prestadores de Servicos, Tomadores de Servicos e Contac
CPFICNPJ 08.672.922/0001-57 Q pesquisar
CEP
E - Selecione - v Cidade - Selecione - v
Voltar Solicitar Cadastro

Liberacdo de usuarios

Os fiscais irdo receber uma notificagdo via e-mail que ocorreu uam Solicitagdo de
Usuario e no sistema de NFSe apds o login terdo uma notificagdo de Cadastro de
Usuarios Pendente.



Apds a confirmacado do cadastro o contribuinte ira receber um e-mail com o link de
acesso e confirmagao de senha.

Caro (a) Contribuinte,

Vimos através deste, renovar os votos de aprego e informar-lhe que para liberar seu acesso
as facilidades do Portal da NFs-e, devera clicar no link:

https://hom.nfse.patydoalferes.rj.gov.br/default/cadastro-usuario/verificacao
[hash/050ecea0f3252279d09a986e979f66dae361091 1eafcd5354a2b67fbda34chc89fbec0d8d

Qualquer problema entre em contato com a Prefeitura.

* Botao Verificar NFSe

Podera ser validada a Nota Fiscal Eletronica emitida, através do CNPJ do prestador
numero do RPS e o Cdédigo de Verificagdo, dados impressos na NFSe.

NESe

MNota Fiscal de Sﬂ"!.'iq;nﬁ

rificagao de NFSe

T

+ Emita sua Nota Fiscal de Servigos aletronicameante de forma simples & répida;
= (Obtenha a senha de acesso unie & prafeiwa de sua cidade;
« (0 sarvigo estd disponivel 24h por dig, 7 dias da semana;

= Pode ser acessado am quabguer lugar

Duvidas Frequentes Manual Layout m Varificar MFSa

e Botao Verificar CCe

Este botdo so6 ira aparecer se a prefeitura possuir legislacdo e a rotina esteja
parametrizada para uso no sistema de NFSe.



NFESe

MNota Fiscal de Servigos

eledrdnica
Verificacdo de CCE

+ Emita sua Nota Fiscal de Servigos aletronicamente de forma simples a répida;

Cachinn da Verifeans
LOOigo de Vericaca

= (Obtenha a senha de acesso unio & prefeiwra de sua cidade;

Q3 £y AaT3
+ (0 sarvign estd disponivel 24h por dia, 7 diss da semana; | MSaciaa

= Pode ser acessado am quabquer lugar. m arificar CCE

Duvidas Frequentes Manual Layout

Botao Nota Fiscal Avulsa

Este botdo so6 irda aparecer se a prefeitura possuir legislagdo e a rotina esteja
parametrizada para uso no sistema de NFSe.

Botdo Esqueci Minha Senha

No caso de esquecimento da senha de acesso ao sistema é possivel recupera-la
mediante clique em “Nao consegue acessar a sua conta”. Neste caso o sistema de
NFSe abrird um quadro pedindo o Email, ao qual devera ser digitado o mesmo que foi
identificado no cadastramento do usuario.

Botao Recuperar Senha, destinado a enviar o e-mail onde tera um link para
substituir nova senha.

NESe

Mota Fiscal de Servigos

eletrinica
Recuperacao de Senha
+ Emita sua Nota Fiscal de Servigos eletronicamente de forma simples e répida;

= Obtenha a senha de acesso juno a prafeira de sua cidade;

« O zarvigo estd disponivel 24h por dia, 7 dias da semana; | |

» [Pode ser ecessado am quabguer lugar. =

[
® m Recuparar Senha

Duvidas Frequentes Manual Layout




Formas de Funcionamento

A integracao funciona de duas formas:
e Integrador desktop com NFS-e on-ling;
e Web Service puro com NFS-e on-ling;

Quem determinara qual forma de integragdo deve ser utilizada, serd o proprio
prestador de servigo.



CONTEUDO DO SISTEMA

O sistema esta estruturado em Modulos por Administrativo e Contribuintes em “menus”
de rotinas e procedimentos, conforme imagem abaixo:

Ao acessar o sistema, abrira tela inicial contendo dois Mdédulos disponiveis para uso
do prestador/tomador:

i
NF S e PREFEITURA MUNICIPAL DE
Nota Fiscal dr_s_(:r\igns

2 Informagdes do Usuario

Bem vindo Alterar Médulo

Escolha um dos médulos abaixo Alterar Senha

® ®

Administrativo Contribuinte

Figura 1: Acesso do Usudrio

Modulo Administrativo

Modulo Administrativo, possui as seguintes rotinas e procedimentos:

NFSE>Administrativo>Cadastro>Usuarios

Destinado ao prestador criar novos usuarios para acessar seu proprio cadastro

NFSE>Administrativo>Cadastro>Mensageria

Destinado a ler mensagens encaminhadas pela Prefeitura do tipo Notificagao,
Lembrete e Aviso.

NFSE>Contribuinte>Administrativo>Parametros Contribuinte

Destinado a configurar dados relativos a empresa.

NFSE>Contribuinte>Administartivo>Parametros do Contribuinte>Parametros Gerais

Nesta rotina podera informar as informagdes abaixo:

e Quantidade para aviso: Quantidade de notas que faltam emitir para terminar as notas
liberadas. Seria para que o contribuinte fizesse uma nova solicitagao.

¢ PIS:% Percentual deste imposto que sera informados em todas as notas geradas;
e COFINS:% Percentual deste imposto que sera informados em todas as notas geradas;
e INSS:% Percentual deste imposto que sera informados em todas as notas geradas;

¢ |IR:% Percentual deste imposto que sera informados em todas as notas geradas;



CSLL:% Percentual deste imposto que sera informados em todas as notas geradas;

Aliquota ISS Fixa:% Contribuinte podera fixar a aliquota para que nao seja necessario
digital a cada nota.

Imagem de Logo: Podera fazer upload de imagem que sera impressa no documento
de PDF da nfs-e;

NFSE>Contribuinte>Administartivo>Parametros do Contribuinte>Parametro de
Tributos

Ano: Exercicio que deseja informar os dados;

Valor Aproximado:% Neste campo devera informar o percentual de imposto que esta
empresa precisa pagar por nota;

Fonte: O site de onde obteve a informacao do percentual de imposto.

Modulo Contribuinte

Modulo Contribuinte possui as seguintes rotinas e procedimentos:

PRESTADORES / TOMADORES

NFSE > Contribuinte > Tipos > Prestador e Tomador > NFSE > Consulta

Nesta rotina o usuario podera fazer a consulta pelos seguintes filtros:

1- consultar pela data servigo Data Inicial Servico e Data Final Servico

2- consultar pelo numero do RPS Inicial e RPS Final

3- consultar pelo numero do protocolo webService

4- Consultar pelo numero do lote (webservice)

5- Alterado o label Data Inicial: para Data Inicial Emissao e Data Final: para Data Final
Emissao

Podera ser definida também a ordenacao de apresentacao do resultado da pesquisa.

O quadro Resultado Pesquisa o usuario/contribuinte podera visualizar todas as notas

emitidas e sua devida situacao, conforme os filtros acima selecionado.

Na coluna Ac¢ao, sera possivel copiar, imprimir, enviar por email ou fazer o

requerimento para cancelar de qualquer NF.

Na impressao das Notas Fiscais CANCELADAs e/ou SUBSTITUIDAS(canceladas), a

Data, Motivo e Justificativa do cancelamento serdo impressos no rodapé quadro OUTRAS
INFORMAGOES no PDF da nota

CANCELADAS



OUTRAS INFORMACOES

A autenticidade desta NF5e pode ser verificada no site hitp:/infse.alegrete.rs.gov_br conforme Lei complementar 044/2011 secao V.VI,
VILARTS.44,45,46,47,48 49,50 e 51

NOTA CANCELADA: Data: 17/06/2021 Motivo: Erro na emissdo. Justificativa: Vilaverde & Souto Ltda (90.565.332/0001-78) testando tudo
1234567890 1234567390 1234567890 1234567890 1234567890 1234567890 1234567690 1234567890 1234567890 123456 TR0

SUBSTITUIDAS

OUTRAS INFORMACOES

A gutenticidade desta NF5e pode ser verificada no site hitp:/infse.rs.gov.br conforme Lei complementar , secio ., Artigos

NOTA CANCELADA: Justificativa: Substituida pela MNota n2 8907

Quando o documento emitido estiver na situagdo de RASCUNHO o mesmo podera ser
convertido em NF ou ainda excluido através do botao X.

Inicio -~ NFSe - Consultar

Parametros
Ano: 2021 v
Numero da Nota: Subst. Tributaria: O]

CPF / CNPJ (Tomador): Raz&o Social:

Data Inicial Emissao: Data Final Emissao:

Data Inicial Servigo: Data Final Servigo:

RPS Inicial: RPS Final:

Lote: Protocolo Webservice:
Campo da Ordenacao: Data de Emissao v Diregdo da Ordenagao: Decrescente v

Resultado Pesquisa

Competéncia NF RPS Data Emissdo Data Servico Tomador Base Calculo (R$) 1SS (R$) Situacdo Acao
11/2021 26/11/2021 26/11/2021 2,34 0,07 LA INeAIN-TIE--]
11/2021 6455 6622 20/11/2021 20/11/2021  Maria Aparecida Goncalves 1.219,06 36,57 G & M n

Sant Anna i -
11/2021 6454 6621 19/11/2021 19/11/2021  Alex Sandro Pacholski Migliorin 1.706,79| 51,20 G & = n
11/2021 6453 6620 19/11/2021 19/11/2021  John Deere Brasil Lida 625,70 18,77 G A= n
11/2021 6452 6619 19/11/2021 19/11/2021  John Deere Brasil Lida 261,80 7.85 ¢gla =E
11/2021 6451 6618 17/11/2021 17/11/2021 Herton Rosso Viero 244739 7342 | & = n
Webseruice]

Da pesquisa sera possivel gerar um arquivo através do botdo Exportar no formato .txt
com os dados selecionados, conforme figura abaixo.



Aviso

MNotas exportadas com sucesso.

p_im;p_razao_social;t_im;t_razao_social;situacao;resp_tributo;mes _comp;ano_comp;nota;n_rps;dt_nota;estrutu
ral_cnae;item_servico;qnt_servico;vl_aliquota;val_base;val_iss;local_prestacao;protocolo_webservice;lote_webs
ervice

87559;LOJAS AZUL SA UTIL DOMESTICAS; ;AZUL S.A.Valida;Tributada Prestador;10;2021;406; ;2021-10-
22;M7490104;10.02;1;4.00;2601.49;104.06;4318002;;

NFSE > Contribuinte > Tipos > Prestador e Tomador > NFSE > Emisséo

Nesta rotina o usuario ira digitar a sua NFS-e, com o preenchimento dos quadros
descritos a sequir:

1 Quadro Dados da Nota

Campo Data da NF — Devera informar a data que esta emitindo a Nota Fiscal. Sempre sera a
data da emissao

Nota Substituta — Se marcado este chekbox, um novo campo N° da Nota Substituida ira abrir
para digitagdo do numero da Nota Substituida que sera obrigatorio podendo ser selecionado
mais de uma Nota Fiscal- NF separadas por virgula a ser substituida por uma unica
substituta.

RPS — Marcando este chekbox, um novo combo N° do RPS e Data irdo se abrir para
digitagdo da numeragao do RPS e data do mesmo. Esta informagdes serdo convertidas em
um Nota Fiscal.

NFSe - E

Dados da Nota
Data: | 30/11/2021
Nota Substituta: [E MN® da Nota Substituida:

RPS: & N? do RPS: Data:

2 Quadro Tomador

Campo Subst. Tributario - Devera marcar se o tomador do Servigco for Substituto Tributario,
quando o tomador do servico € obrigado a reter o valor do imposto, para posterior
pagamento. Se o tomador possuir cadastro no E-Cidade e estiver marcado nas observagdes
complementares do cadastro de Inscricao que é Substituto Tributario: SIM,;

Campo Estrangeiro - Quando o tomador for estrangeiro.
Campo Documento:

CPF/CNPJ - Devera informar o CPF/CNPJ do tomador do servigo.



Documento Estrangeiro - Informar o numero do documento.

Obs.: Caso ja exista na base de dados da Prefeitura o CPF/CNPJ o restante dos
campos serao preenchidos automaticamente, caso nao possua os campos devem ser
preenchidos, desta forma criando um novo cadastro para posterior consulta.

Campo Nome/Razao Social - Devera informar o nome/razao social do tomador.
Campo Nome Fantasia - Podera informar o nome fantasia. Campo N&o é obrigatorio;

Campo Inscrigdo Municipal - Podera informar o cédigo da inscricdo municipal do
Tomador. Campo Nao € obrigatério;

Campo Inscricdo Estadual - Podera informar o numero da inscricdo estadual do
Tomador. Campo Nao € obrigatério;

Campo Pais — Ja vem preenchido automaticamente pelo sistema ‘BRASIL’, podendo
ser alterado. Quando alterado para Outro Pais, ira abrir o campo Cidade/Estado.

Campo Estado — Devera informar o estado através do combo, clicando na seta, vira
automaticamente os estados da UF.

Campo Municipio — Devera informar a cidade através do combo, clicando na seta, vira
automaticamente as cidades referente ao estado escolhido anteriormente.

Campo CEP - Devera informar o CEP da cidade do tomador.
Campo Endereco — Devera informar o enderegco do tomador.
Campo Numero — Devera informar o numero do imoével.

Campo Complemento — Devera informar o complemento do imével.
Campo Bairro — Devera informar o bairro.

Campo Telefone — Devera Informar o Telefone.

Campo e-mail — Devera informar o e-mail do tomador.



Inicio -~ NESe - Emissao

Dados da Nota

Tomador
Subst. Tributario: | Nao v
Estrangeiro:
CPF / CNPJ: Q
Nome / Razéo Social:

Nome Fantasia:

Inscricido Municipal: Inscrigéo Estadual:
Pais: | BRASIL v
Estado: - Selecione - v Municipio: - Selecione - v
CEP:
Enderego: Numero:
Complemento: Bairro:
Telefone: Email:

3 Quadro Intermediador

Destina a declarar o intermediador da contratagdo de servigos, pessoas juridicas
(condominios, edificios, imobiliarias...), neste grupo serao informados todos os dados
da pessoa juridica Campos CNPJ, Nome / Raz&o Social, Telefone, Email.

Inicio -~ NFSe - Emissao

Dados da Nota
Tomadeor

Intermediador
CNPJ: Q
MNeme / Razao Social:

Telefone: Email:

4 Quadro Dados Local do Servigos

Campo Pais — Ja vem preenchido automaticamente pelo sistema ‘BRASIL’, podendo
ser alterado. Quando alterado para Outro Pais, ira abrir o campo Cidade/Estado.

Campo Estado — Devera informar o estado através do combo, clicando na seta, vira
automaticamente os estados da UF.

Campo Municipio — Vira setado o municipio de origem, podendo informar outro
municipio através do combo, clicando na seta, para selecionar o municipio de prestacdo do
servico.

Se fez necessaria, pois agora o usuario quando selecionar um municipio diferente do
municipio de origem e a Atividade/Servico que a tributacdo se dara no local da prestagao
conforme regra parametrizada no sistema E-Cidade, podera digitar a aliquota do municipio
de prestacao/tributacao.



Inicio = NFSe - Emissac

Dados da Nota
Tomador
Intermediador

Local do Servigo
Pais BRASIL v

Estado: - Selecione - v Municipie: - Selecione - v

5 Quadro Dados do Servico

Data Servico - Foi colocado neste item a data de prestagdo do Servigo. Pode ser
retroativo;

Campo CNAE - Devera escolher a atividade ligada ao CNAE conforme cadastro da
inscricdo municipal. Ao selecionar o Servigo ird aparecer na tela quantos grupos de servigo
possui conforme cadastro no sistema E-Cidade.

Campo Item de Servigco - Devera escolher o item servigo principal entre os servigos
mostrados na lista. As notas multiservigos podem ser geradas desde que os servigos seja do
mesmo grupo.

Campo Quantidade - Quantas vezes multiplica o servigo;
Campo Valor (uni) - Informar o valor do servigo

Campo Aliquota - O campo sera editavel apenas nos Optantes pelo Simples caso a
Prefeitura ndo esteja utilizando o parametro RBT12 como obrigatério para digitacdo da
Declaragao de Faturamento. Caso contrario sempre trara preenchido o valor da aliquota
conforme parametrizagéo das aliquotas de acordo com a legislagao municipal.

Para as empresas Optantes do Simples as aliquotas das NF serdo calculadas de
acordo com a Lei complementar 116/03 e 123/06 com seus anexos. Levando em conta os
parametros utilizados pela prefeitura pela exigéncia do preenchimento da Declaragédo de
Faturamento.

Obs.: Nao fara o calculo com as aliquotas do simples nacional conforme Leis e trara a
Aliquota Municipal nas seguintes situagdes: Caso o CNAE/Grupo de Servigo vinculado a
inscricdo do usuario nao esteja vinculada a uma anexo no sistema E-Cidade; e quando
ultrapassar o valor maximo dos Anexos. Desta a forma a Aliquota sera de acordo com a Lei
municipal.

Campo Deducéo - Esse campo sera habilitado se no cadastro da atividade vinculada
ao contribuinte estiver marcado para permitir dedugao. Esse valor informado reduz o valor da
base de calculo;

Campo Desc. Incondicionado - Campo onde podera o valor do desconto concedido ao
tomador. Esse valor informado reduz o valor da base de calculo;



Campo Descricao - Devera informar a descricao detalhada do servigo prestado. Para
cada servigo podera ser digitado um tipo de Observacgao.

Botao Adicionar Servigos - Podera ser selecionado mais de um Servigo para a mesma
NF, desde que estejam dentro do mesmo grupo de servigo e que possua a mesma regra
parametrizada do local de tributagao.

Inicio - NFSe - Emissao

Dados da Nota
Tomador
Intermediador
Local do Servigo

Servigos

Data Servigo: | 24/10/2021

# ltem

Cnae - Escolha uma Atividade - v
ltem de Servigo v
Quantidade 0 Valor (uni) 0,00 | R$ Aliquota Y%
Dedugao 0,00 R$ Desc. Incondicionado: 0,00 | R$
Descrigao

6 Quadro Outras Informacdes
Campo Caodigo da Obra — Devera informar o Cédigo da Obra.
Campo ART — Devera informar a ART.

Campo Outras Informacdes — Reservado para outras Informacgdes.



Inicio = NFSe - Emissao

Dados da Nota
Tomador
Intermediador
Local do Servigo
Servigos

Outras Informagoes
Codigo da Obra: ART:

Qutras Informagoes:

7 Quadro Tributacéo

Campo Natureza da Operagdo - Onde sera tributado o servigo, se Tributacdo no
Municipio ou Tributado fora do Municipio. Dependendo do cadastro do grupo de servigo
sobre o local da tributagdo, esse campo nao permite edigao.

Campo Retido - Marcar se houve retencao do ISSQN desta nota;

Campo Incide - Quando o servigco for prestado fora do Pais é permitido informar se o
imposto incide ou ndo. A legislagdo brasileira informa que o tributo € devido neste caso
apenas se o resultado da prestacao de servico for verificada dentro do territorio nacional.

Inicio -~ NFSe - Emissao

Dados da Nota
Tomador
Intermediador
Local do Servigo
Servicos

Outras Informagées

Tributagdo
Natureza da Operacdo: | Tributagdo no Municipio v Retido: Nao ~

Incide: Sim v

8 Quadro Valores do Servigo

Campo Valor do Servigo — Sera a soma dos valores totais dos servigos



Campo Dedugéo — Sera a soma dos valores totais dos servigos

Campo Base de Calculo — Sera o valor base para calculo do imposto do servigo
prestado.

Campo ISS — Sera calculado automaticamente conforme o servigo prestado.

Campo PIS — Sera calculado automaticamente conforme parametro no cadastro do
contribuinte, ou devera ser incluido manualmente.

Campo COFINS - Sera calculado automaticamente conforme parametro no cadastro
do contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo INSS - Sera calculado automaticamente conforme parametro no cadastro do
contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo IR - Sera calculado automaticamente conforme parametro no cadastro do
contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo CSLL - Sera calculado automaticamente conforme parametro no cadastro do
contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo Outras Retencdes - Sera calculado automaticamente conforme paradmetro no
cadastro do contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo Desconto Condicional - Valor informado de desconto que ndo afeta o valor
base;

Campo Desconto Incondicional — Sera a soma dos valores dos descontos concedidos
lancados no itens de servicos;

Valor Liquido - Esse € o valor liquido da NFS-e, ou seja, seria o valor do servigo
reduzindo o desconto incondicionado e/ou deducéo e/ou ISSQN Retido;



Inicio - NFSe - Emissao

Dados da Nota

Tomador

Intermediador

Local do Servigo

Servicos

Outras Informagoes

Tributacdo

Valores do Servico

Valor do Servigo: RS 0,00 Dedugdo: R$ 0,00 Base de Calculo: | RS 0,00
ISS: RS 0,00 PIS: |R$ 0,00 COFINS: | R$ 0,00
INSS:  R$ 0,00 IR: |R$ 0,00
CSLL: R$ 0,00 Outras Retencdes: | RS 0,00
Desconto Condicional R% 0,00 Desconto Incondicional R$ 0,00
Valor Liquido: = R$ 0,00

Botdao Salvar Rascunho

O sistema ira gerar um rascunho sem valor fiscal antes de gravar a Nota Fiscal — NF e
seu sequencial numérico.

Isto servird para que o usuario do sistema de NFSe possa homologar os dados
digitados antes de gerar uma NF, se todas a informagdes estiver de acordo deve ser clicado
no botdo EMITIR para geragao da NF.

Inicio -~ NFSe - Emissao

Dados da Nota
Tomador
Intermediador
Local do Servico
Servicos

Outras Informagées
Tributacdo

Valores do Servigo



Dados da Nota Emitida

Humero da Hota
SPRINT-FREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
e ah Falha 171
AL ALVARES DE CASTRO, 346 - CENTAD [ MARICA - R / CEP- 24900880 Serie: Nota Fiscal de Servige
Eletranica
Codigo de Verificagio
Bata Fiscal da Servigos Sietronica - NFSe
86T T0al
Data ! Hora Emissdo: 24102021 - 10:23 Pernodo de Compelencia: 1002
Municipio Prestagio: MARICA Rizg. Espegial Tributagac: Formal
Natureza da Operagdo: ‘Lentro do Municipio Dta do Servigo: 2402001
PRESTADDRDEY AV, %
RazZa Sodal CPFICHR) Simplas Nacional
MEDICINA TOTAL MEDICOS ASS0CIADOS EIREL 26.374.TR0/0001-52 Hio
~cngan Munic ral FoneiFax Incentivadar Cuftural
51238 {21} I732-B0TE Mao
Endesego CEP Exibilidade
RUA PROF CARDOS0 DE MENEZESI15™ L0 QD MIELT.  <ADIMATLANTICO CENTRAL - MARICA R 25833415 Exigivel
— TOMADOR DE SERVIGDS
CPRICNR) Insericie Extadual
Fane/Fa Email
DISCAIMINACAD DOS SERVICOS
Irem Cadigo Gnt. ‘Val. Uni. Dedugic Dz Incond: Base Calouls Aliguota Iss Valor Total
1 403 1 10.000,00 ivsl 0,00 000000 200w 200,00 10.000,00
Desorigio: i=si= manual
DADOS COMPLEMENTARES
Cadigo Tributagsa Municipio
04.03 Hospitais, clinicas, lasbomldrics, sanmdrios, manicémios, cxsas de salde, promos-soconos, ambulatdrios & congéneres
CMAE: Q5610101 - Adwidades de atendimento hospitalar, exceto promao socormo e unidades para mendimenio a urgéncias
VALOR TOTAL DE SERVICOS = 10.000.00
FIS (R COFINSIRE: INS5 (Rs) IR R CSLL (RS Outras Retergdes (RS
Ui} 0,00 0,00 0,00 oo [E1E
Dasconto Incondicionada
|55 Tomador (A% Descona Condicionads al ota (A% WValor Liguida (RS
200,00 0,00 0,00 00,00

O botao Emitir

Ao clicar no botdo emitir o sistema ira gerar uma numeracgao para a NF.

Obs.: O sistema de NFSe, a partir desta versao ira enviar ao tomador de servigo por e-

mail, além do link de confirmagao da Nota Fiscal — NF, um anexo com o PDF e o XML para
exportagdo do mesmo documento.



Caro (a)
Segue em anexo a Nota Fiscal de Prestagao de Servigos numero 66 referente aos servigos tomados.
Informamos ainda que a mesma encontra-se em formato PDF.

Para que possa visualizar é necessério que tenha instalado em seu computador o ADOBE READER, caso nao
possua podera acessar o link para instalagéo: http://get.adobe.com/br/reader/

/ urliey]]b2RDZZ MfdmVyaWZpY2FjYW8iOiJKMZAWY] RlMSIsInBVZXl\ OYWRw clglanqYS BmljoiN zcélN]]\in] MwM

Attachments (2)

nfse_66.pdf 99 KB
nfse_66.xml 4.3 KB
o=

NFSE > Contribuinte > Tipos > Prestador/Tomador > NFSE > Carta de Corregao

A Carta de corregdo é utilizada para ajustar informag¢des incorretas de uma Nota
Fiscal. No entanto, seu uso, campos passiveis de alteracdo, bem como, todas as regras para
sua utilizagao, sao definida na Legislagao Municipal.

E importante salientar que a Carta de correcdo ndo altera a Nota Fiscal, apenas anexa
um documento com os dados originais (campos nao alterados), acrescidos dos dados
corretos (campos alterados). Sendo assim, ao fazer este procedimento, o tomador, os
destinatarios informados na emissdo da Nota e os enderegos constantes no perfil do
contribuinte, sdo notificados por e-mail de queuma carta de correcido foi anexada a
determinada Nota Fiscal.

De toda forma, a opc¢ao “Carta de correcao”, somente estara disponivel para utilizagao
se as permissodes estejam liberadas pela prefeitura.

s

Consulta

fn— Bem vindo

Carta de Corregao Eletrénica

Contribuinte:

Informativo do Fiscal:

Na proxima tela o usuario/contribuinte podera selecionar a nota emitidas pelo botao
CONSULTAR conforme filtros:

Ano: Trara todas a notas emitidas no periodo do exercicio selecionado;
Numero da Nota: Podera ser selcionada a nota especifica para Carta de Corregao

CPF/CNPJ Tomador ou Razao Social: ira fazer o filtro pelo dados do Tomador,
trazendo todas as notas fiscais emitidas ao mesmo.



nicio - NFSe - Carta de Corregao Eletrénic

Pesquisar nota fiscal
Ang: 2023 v
MNumero da Nota:

CPF / CNPJ (Tomador): Razdo Social:

Resultado Pesquisa

Competéncia NF RPS  Data Emissido Data Servico Tomador Base Calculo (R$) 1SS (R$) Situacdo Agio
03/2023 9932 06/03/2023 06/03/2023 Sergio Augusto de 2.100,00 63,00 (1
Oliveira
03/2023 9931 06/03/2023 06/03/2023 Sergio Augusto de 1.300,00 39,00 ]
Oliveira
03/2023 9930 06/03/2023  06/03/2023  Claudio Roberto 190,00 570 &

Pacheco Nunes

Apods a consulta conforme filtro o quadro Resultado Pesquisa trara a nota(s) que
podem liberadas para Carta de Corregao, selecionar nota fiscal no botao da coluna Agao, a
tela seguinte trara os campos que podem ser alterados usuario/contribuinte podera alterar
0s seguintes campos da nota fiscal emitida:

Quadro Tomador

Nome / Razao Social: Nome Fantasia:
Pais: Estado: Municipio: CEP:
Enderegco:  Numero: Complemento: Bairro:

Telefone: Email:

nicio -~ NFSe - Carta de Comregao Eletrénica

Tomador
CPF/CNPJ: | 272.227.720-49
Nome / Razdo Social: | SERGIO AUGUSTO DE OLIVEIRA
Nome Fantasia:
Pais: | BRASIL ~
Estado: RS w Municipio: ALEGRETE w

CEP: | 97542-360

Enderego: | JOAQUIM ANTONIO, RUA MNumero: | 178
Complemento: | AP 101 Bairra: | CENTRO
Telefone: | (34) 2115-75 Email:

Quadro Intermediador
CNPJ:

Nome / Razao Social:



Telefone:

Email:

Inicio ~ NFSe - Carta de Com

Tomador

Intermediador
CNPJ: Q
Mome / Razdo Social:

Telefone: Email:

Quadro Servigos

Descricao

Inicio =~ NFSe - Carta de Corregao Eletrénica

Tomador
Intermediador
Servigos
# ltem
Cnae: | 4520003 - SERVIgOS DE MANUTENGEO E REPARAGaO ELETRICA DE VEICULOS AUTOMOTORES w
Item de Servigo: 14.01 - Lubrificacdo, limpeza, lustragio, revisdo, carga e recarga, conserto, restauragio, blindagem, manutencio e con: «
Quantidade: 1 Valor {uni): 1.300,00 | R$ Aliguota: 3,00 %
Dedugio: 0,00 ' R$ Desc. Incondicionadeo: 0,00 | R$

Descrigdo: | SERVICO DE REBOBINAGEM MOTOR 5 CV R$ 1.300,00

Quadro Outras Informacodes

Cddigo da Obra: ART: Outras Informagoes:



nicio - NFSe - Carta de Corregao Eletrénica

Tomador

Intermediador

Servicos

Outras Informacoes

Codigo da Obra: ART:

Outras Informages:

Botdo SALVAR

I

Apods SALVAR o documento o sistema trara na tela para impressédo do mesmo.



Carta de Corecan Elisronica

Harero d Heis
Wl
Falha 118

Cartn ds Cormegia Elstrarica

Ceadige da Vanfcagia

Maia Facal de Servigea Babrenea . KPS

Cows  Hers Emansa L30T - BE-2 Parizdo da Comprsmeis
Monxipic Prertecsc: Al BGRETE Feg Expacal Tributscic
Baturers da Operacic er by Ddn dis S

PRESTADOR D& 7,00,

i
& II. = = e
10T Mia
FAL JOROUAM ANTOHIO , 3200, CENTRO - BLEL. "ETE ., ™5 STIAIIS Exigrval

TOMADOR DE SERVICOE

JDE DUVERA

CARTR DE CORRECAD - Areands sre: 24022021

Tl Razso Bacial

T1 Keares Farviame
(Tl Muricipia

Tl Ema

(5l Demcrmia

NOTA EXFLICATVE

Observacgao: A Carta de Correcgao Eletrbnica para notas fiscais emitidas de servigo, funciona
desde que o erro ndo tenha alteragao nas variaveis que determinam:

O valor do imposto, tais como: base de calculo, aliquota, valor das deducoes;
cbdigo de servigo;

diferenca de preco;

a quantidade;

valor da prestacéo de servicos;

tributos Federais

além dados cadastrais que implique qualquer alteragao:



O numero da nota e a data de emisséo;

CNPJ do Tomador;

A indicacao de isencdo ou imunidade relativa ao ISS;

A indicacao da existéncia de acao judicial relativa ao ISS;

A indicagao do local de incidéncia do ISS;

A indicagao da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

O numero e data de emissao do Recibo Provisorio de Servigos RPS

Desta forma devera ser utilizada as regras de Nota Substituta ou Cancelamento da nota e
emissao de uma nova nota fiscal.

Consultar Cartas de Corregao

A consulta sera feita pela mesma rotina da consulta de notas mddulo
NFSE>Consultar, na coluna Acdo do Resultado da Pesquisa tera o botdo # Ver carta de
Correcao.

Parametros

Ano: 2023
Mimero da Nota: Subst. Tributdria
CPF / CNPJ {Tomador)
Razdo Social: Diata Inicial Emissdo:
Data Final Emiss&an: Data Inicial Servigo:
Data Final Servigo: RPS Inicial:
PS5 Final: Lote:
Protocolo Wabservice: Campo da Ordenagdo: Data de Emissdo
Diregao da Ordenagao:
Resultado Pesquisa
Competéncia NF RPS Data Emissdo  Data Servico Tomader Base Calcule (R$) IS5 (R$) Situagdo Agdo
03/2023 0932 06032023 06032023  Sergio Augusto de 2.100,00 63,00 E & =
Oirvaira # ﬁ

Ao selecionar esta agéo trara na tela quantas cartas foram geradas para a nota fiscal
selecionada e podera ser visto os dados alterados em cada uma das CCE, além de poder
fazer a impressao de cada uma das Cartas de Correcdo ao mesmo tempo.



Carta de Correcao Eletronica

(T) Tomador (I} Intermediador (S)Servigo

Data da Correciio: 27/03/2023 =
CAMPO ORIGINAL CORRIGIDO

{T) Razdo Social SERGIO AUGUSTO DE OLIVEIRA  SERGIO AUGUSTO DE OLIVEIRAS999
(T) Bairra CENTRO CENTRO9g999

(S) Deserigio teste de email teste de email 9999

Data da Correciio: 27/03/2023 =
CAMPO ORIGINAL CORRIGIDO

{T) Email marisco{@teste.com

Validacao da Carta de Correcgao

O contribuinte tomador podera validar sua Carta de Correcéo pela linck de acesso na
pagina principal do sistema de NFSe, digitando o cddigo de verificagdo do documento ou
através de leitura do QRCode impresso no documento CCE.

NFSe

Nota Fiscal de Serw(;os

elefrovaica

Escolha o Servigco
» Emita sua Nota Fiscal de Servigos eletronicamente de forma simples e rapida;

+ Obtenha a senha de acesso junto a prefeitura de sua cidade; Efetuar Login

» O servigo esia disponivel 24h por dia, 7 dias da semana;

Cadastre-se Agora

« Pode ser acessado em qualquer lugar.

Verificar NFSe

Verificar CCE

Duvidas Frequentes Manual Layout Esqgueci Minha Senha

NFSE > Contribuinte > Tipos > Prestador/Tomador > RPS > Requisigao

Nesta tela o usuario ira requisitar RPS para posterior emissdo quando houver
necessidade e/ou utilizagao do servico de WEBSERVICE.

Quadro Enviar Requisi¢ao



Tipo de documento — Estara disponivel para selecionar os tipos liberados pelo

parametros da prefeitura.

Campo Quantidade — Devera digitar a quantidade de RPS solicitada.

Quadro Histdrico das Requisigoes -

Neste quadro o usuario visualiza os seus pedidos, possibilitando a impressao do
modelo fornecido pela Prefeitura clicando na impressora da aba “ACAQ”.

Na rotina de Requisicdo de RPS podera ser visto o saldo de RPS Disponiveis, desta
forma o usuario sabera se deve fazer uma nova requisi¢ao.

Toda requisigao sera enviado uma notificagdo aos responsaveis pela liberagao junto a

prefeitura municipal, logo que liberado podera

numeracgao dos RPS.

nicio - RPS - Requisicao de AIDOF

Enviar Requisi¢do
Tipo de Documenta: Cupom Fiscal

Quantidade:

Histérico de Requisicdes
Tipo Documento
RPS
NOTA FISCAL ELETRONICA

Codigo Data da Requisicio Tipo de Documento
5053 23/09/2015 Rps=
5052 23/09/2015 Nota Fiscal Eletrénica

ser utilizado o sequencial continuo da

Usados Disponiveis
0 15000
0 15000
Numeracio Inicial MNumeracio Final Situaciio  Aciio
1 15000 D o A
1 15000 e a

NFSE>Contribuinte>Tipos>Prestador/Tomador>RPS>Importagao por Arquivo

Nesta rotina podera importar um arquivo xml no padrao Abrasf com as RPS geradas
no sistema pfoprio do prestador que ndo possui integracdo por webservice. Com esta
importacao, sistema faz a conversao das RPS em NSFe;

RP=S
Importar Arquiveo

Arquivo XML: | (Procurar... | Manhum arquiv




NFSE>Contribuinte>Tipos>Prestador/Tomador>RPS>Exportar para Arquivo

Ap6s importar o arquivo e transformar as RPS em NFSe, podera fazer a exportagao
destas notas em um arquivo .XML padrao ABRASF, que podera ser importado no sistema
proprio para informar sobre as notas geradas;

Inicio = HMS - bExportar para Arquivo

Parametros-
Més: Outubro - Ano: 2021 -

Mimere da NFS-e: | 9097

Resultado Pesquisa

Competéncia MNumero Data Emissio Tomador Base Calculo (RS) 1SS (R$) Situagio
102021 9097 23M10/2021 Silica Verde do Arroz - Lida 1.480.00 44 .40
|?xm1 version="1.0 encoding="UTF-8"7
<ii:ConsultarRPSCompetencia xmlas:ii="urn:DBSeller”=>

=ili:Mes=10</1il:Mes=>
=ii:Ano=2021</1i:Ano=>
=ii:ListaNfse=
=ii:CompNfse=
=Li:Nfse=
<=sii:InfMNfse=>
=1i:NumMero=202100000009097 < /1L :Numero=
=<=ii:CodigovVerificacao=67e36412</1il:Codigoverificacao=>
=ili:DataEmissao=2021-160-23TO8:06</1i:DataEmissao=>
=ii:DataEmissaoRps=>2021-10-23</ii:DataEmissaoRps>
=ii:TIdentificacaoRps=>
=ii:MNumero/=
<=iil:serie></fiil:Serie=>
=ii:Tipo=1</ii:Tipo=
=<=/iil:IdentificacaocoRps=>
=ili:NaturezaOperacao=1l</i1i:NaturezaOperacao=
=ili:RegimeEspecialTributacao==/ii1:RegimeEspecialTributacao=
<ii:0ptantesimplesNacional>Z</i1ii1:0ptantesimplesMacional=>
=ili:IncentivadorCultural=2</ii:IncentivadorCultural=
=ii:Competencia=2821-10-23</1il:Competencia=
=ii:0utrasInformacoes=>=MOTOR N:®1l</1i:0utrasInformacoes=>
=ii:Servico=
<=iil:valores=
=ii:vValorservicos=1480.00</ii1:Valorservicos=>
=ii:valorDeducoes=0.00</1i:ValorDeducoes=>
=ii:vValorPis=0.00</1i:ValorPis=>
=ii:valorCofins=0.00</1i:ValorCofins=>
=ii:vValorInss=0.008</1i1:vValorInss=>
sii:valorIr=0.00</1i:valorIr=>
=ii:vValorIss=>=44.40</1i1:ValorIss=>
sii:valorCsll=0.08</1i:vValorCsll=>
<ii:IssRetido>2</ii:IssRetido=>
=ili:vValorIiIssRetido=0.08</1i:ValorlIssRetido=>

NFSE > Contribuinte > Tipos > Prestador e Tomador > DMS > Servigos Prestados e
Tomados

Os servicos tomados e os Prestados por empresas eventuais estarao registrados no
sistema de NFSe contra as empresas tomadoras e prestadora tento o CNPJ como validador,
desta forma os tomadores e prestadores eventuais de servigos nao terdo mais a necessidade
de digitar as NOTAS FISCAIS (NF), o sistema disponibilizara automaticamente por uma



rotina todas as NF geradas, onde os tomadores e prestadores eventuais de servigos irao
validar as NF e encerrar com uma DMS para cada NF ou selecionar todas as NF e fazer o
encerramento.

Destinado também a digitacédo dos servigos tomados e prestados por empresas de
fora do municipio.

Quadro Escolha a Competéncia - Filtrar Ano / Més e click no botao Pesquisar.

Escolha a competéncia

Ano: 2023 v Meés: Junho v

Apds selecionar o filtro ano/més, a pagina estara quebrada em quadros com as
seguintes situagoes:

Botao para digitar Novo DMS

Janeiro / 2023

MNovo DMS

Ao selecionar o botdo ira abrir tela para digitagdo dos dados da nota fiscal.

Dados da Nota
Upload da NF: para selecionar o documento impresso (nota fiscal) do municipio

de origem do Prestador/Tomador Evetual. Este filtro podera ser parametrizado como
OBRIGATORIO de inclusdo, através do parametro Administrativo da Prefeitura

Natureza da Operacgao: Local onde tributar a DMS
Tipo de Documento:

Situacao do Documento:

Data:

Numero:

Série:



Competencia

Ano: | 2022 Més: | Novembro

Digitacdo da Mota (clique para abrir)
Dados da Nota

Arguivo da NF: _F_‘roc_uq_ar..._._ Nenhum arguivo selecionado. | até 2Mb.
MNatureza da Operagio: - Selecione - “
Tipo de Documento: Cupom w Situagio do Documento: Normal v
Data:
Numero: Série:

Dados do Prestador/Tomador

Os dados do Prestador/Tomador seréo preenchidos automaticamente em dois casos:
possuindo cadastro de CPF/CNPJ no sistema do municipio ou via APl no caso de CNPJ
através do cadastro da Receita Federal.

Estrangeiro: Documento: Razao Social:

Inscricao Municipal: CPF / CNPJ: Razao Social:

Digitacdo da Nota (clique para abrir)
Dados da Nota

Dados do Prestador
Estrangeiro:
Inscricdo Municipal:

CPF/ CNPu: Razao Social:

Local do Servico

Campo Pais — Ja vem preenchido automaticamente pelo sistema ‘BRASIL,
podendo ser alterado. Quando alterado para Outro Pais, ira abrir o campo Cidade/Estado.

Campo Estado — Devera informar o estado através do combo, clicando na seta,
vira automaticamente os estados da UF.

Campo Municipio — Vira setado o municipio de origem, podendo informar outro
municipio através do combo, clicando na seta, para selecionar o municipio de prestacdo do
servico.

Se fez necessaria, pois agora o usuario quando selecionar um municipio
diferente do municipio de origem e a Atividade/Servigo que a tributacdo se dara no local da
prestacdo conforme regra parametrizada no sistema E-Cidade, podera digitar a aliquota do
municipio de prestagao/tributagéo.



Digitacdo da MNota (clique para abrir)

Dados da Nota
Dados do Prestador

Local do Servigo
Pais: BRASIL

Estado: - Selecione - v Municipio: - Selecione -

Servigos

Data Servico - Foi colocado neste item a data de prestacdo do Servigo. Pode
ser retroativo;

Campo Item de Servico - Devera escolher o item servigo principal entre os
servigos mostrados na lista. As notas multiservicos podem ser geradas desde que os
servigos seja do mesmo grupo. Lei complementar 116/2003

Campo Quantidade - Quantas vezes multiplica o servico;
Campo Valor (uni) - Informar o valor do servigo

Campo Aliquota - O campo sera editavel por se tratar de digitagao das aliquotas
de fora do municipio

Campo Deducgado - Esse campo sera habilitado se no cadastro da atividade
vinculada ao contribuinte estiver marcado para permitir dedugao. Esse valor informado reduz
o valor da base de calculo;

Campo Desc. Incondicionado - Campo onde podera o valor do desconto
concedido ao tomador. Esse valor informado reduz o valor da base de calculo;

Campo Descrigao - Devera informar a descricao detalhada do servigo prestado.
Para cada servigo podera ser digitado um tipo de Observagao.

Bot&do Adicionar Servigos - Podera ser selecionado mais de um Servigo para a
mesma NF, desde que estejam dentro do mesmo grupo de servigo e que possua a mesma
regra parametrizada do local de tributagéo.



Digitacdo da Nota (clique para abrir)
Dados da Nota

Dados do Prestador

Local do Servigo

Servigos
Data Servigo: m
# ltem
X
ltem de Servigo: - Escolha uma Atividade - -
Quantidade: 1} Valor {uni): 0,00 | R$ Aliguota: Yo
Dedugao: 0,00 | R$ Desc. Incondicionado: 0,00 | R
Descrigio:

Outras Informacgdes
Campo Codigo da Obra — Devera informar o Cédigo da Obra.
Campo ART — Devera informar a ART.

Campo Outras Informacgdes — Reservado para outras Informacoes.

Digitacao da Nota (clique para abrir)
Dados da Mota

Dados do Prestador
Local do Servico
Servicos

Outras Informacdes
Codigo da Obra: ART:

QOutras Informacoes:

Tributacao

Natureza da Operacao: regra onde sera tributado o imposto conforme regra e
parametrizagao definida pela prefeitura.

Tributagéao

Natureza da Operagao: Tributagéo no Municipio ~

Totalizador Servigos



Campo Imposto Retido - Marcar se houve retengéo do ISSQN desta nota;

Campo COFINS - Sera calculado automaticamente conforme parametro no
cadastro do contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo IR - Sera calculado automaticamente conforme parametro no cadastro
do contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo Valor do Servigo — Sera a soma dos valores totais dos servigos

Campo Desconto Condicional - Valor informado de desconto que ndo afeta o
valor base;

Campo Base de Calculo — Sera o valor base para calculo do imposto do servico
prestado.

Valor Liquido - Esse € o valor liquido da NFS-e, ou seja, seria o valor do servigo
reduzindo o desconto incondicionado e/ou dedugao e/ou ISSQN Retido;

Campo PIS — Sera calculado automaticamente conforme parametro no cadastro
do contribuinte, ou devera ser incluido manualmente.

Campo INSS - Sera calculado automaticamente conforme parametro no
cadastro do contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo CSLL - Sera calculado automaticamente conforme pardmetro no
cadastro do contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo Deducéao — Sera a soma dos valores totais dos servigos

Campo Desconto Incondicional — Sera a soma dos valores dos descontos
concedidos langcados no itens de servigos;

Campo Valor Imposto — Sera calculado automaticamente o valor do ISS
conforme o servico prestado.

Lancar Documento



Digitagdo da Neta (clique para abrir)
Dados da Nota

Dados do Prestador

Local do Servico

Servigos

Outras Informacdes

Totalizador Servigos

Imposto Ratido: B PIS: |R$ 0.00

COFINS RS 0,00 INSS: R% 0.00

IR RS 0,00 CSLL: R% 0.00

Valor do Servigo R% 0,00 Dedugao: R% 0.00

Desconto Gondicional RS 0,00 Desconto Incondicional: R% 0,00

Base da Calculo R$ 0,00 155: R% 0,00
Valor Liguido RE

Langar Documento

Quadro Servigos Prestados e Tomados

Todas as notas digitadas contra o tomador via emissao de NFSe por prestadores ou
por DMS de Servigcos Prestados, estaram listadas neste quadro.

Foi criado filtros para selecionar por CNPJ/CPF, Nome e/ou numero da nota fiscal.

Nesta lista ira constar informagbes sobre a NF gerada (Nota, Data, Prestador,

CPF/CNPJ do Prestador, Valor Nota, Valor Imposto, Forma de Tributagdo, Origem, Ver Nota
(onde podera ser impresa a NF fiscal), na ultima coluna o tomador irda marcar uma ou mais
NFs que serao incluidas dentro da DMS, possui o filtro para M-Marcar e/ou D-Desmarcar
todas as notas para incluir em um DMS, depois de selecionadas clicar acima no botao Incluir
na DMS.

Apoés selecionar as notas devera ser langada DMS no botao Incluir na DMS, esta
selecao ira langar a DMS no quadro Notas Lancadas.

Servicos Tomados

Q
Nota Data Prestador CPF/CNPJ Valor Nota Valor Imposte  Tributade Origem M
6476 31/01/2023 | ACECOM COM DE MAG EQUIP INFORMATICA LTDA 06.885.843/0001-07 R$ 1.616,00 R$59,79 Prestador nise
1783 31/01/2023  L.C.RICCIARDI DOS SANTOS ME 08.512.906/0001-05 R$ 780.00 R$ 0.00 Prestador nise
1172 20/01/2023 N TEC CONTROLE DE PRAGAS LTDA 09.311.633/0001-95 R$ 1.127,80 | R$34,40 Prestador nfse
270856 | 03/01/2023  REDE CONESUL TELECOMUNICACOES LTDA 08.750.868/0001-10 A% 33,91 Rg 1.02 Prestador nfse

Quadro Notas Langadas



No quadro Notas Lancadas estara disponivel as NF, que podera ser fechada ou
alterada DMS caso haja alguma necessidade desde que n&o tenha sido gerada guia para
pagamento.

Também podera ser feito o DOWLOAD dos documentos vinculados a DMS, na coluna
Acéo ao clicar no botao Baixar arquivo Anexado da Nota Fiscal

Motas Lancadas - DMS(18557)

Tipo MNota Seérie Data Razdo Social Valor Liquide Valor Imposto  Situacio Acdo
6476 31/01/2023  Acecom Comercio de Maguinas e Equipamentos Ltda R$ 1.616,00 R$ 59,79 + @ &allo ﬁ

Neste quadro as notas selecionadas fardo parte da DMS gerada e o sistema ira validar
a situagao das notas para fins de tributagdo e geracao de guias de arrecadacgao.

Apés Fechar DMS no botdo, o sistema ira colocar a DMS no quadro DMS /
Tributagao.

Quadro DMS / Tributacao

Caso possua alguma DMS gerada ira aparecer logo abaixo constando numero da
DMS, Data Criagdo, Més/Ano Competéncia, Valor Imposto, Status da DMS, Agao (Visualizar
Notas, Editar DMS, Excluir DMS, Fechar DMS, Gerar Guia)

DMS / Tributacdo

DMS Data Criacio Més/Ano Competéncia Valor Imposta Status DMS Status Guia Acio
18558 14/06/2023 Janeiro/2023 R% 246,82 Sem Guia Emitida -
18557 14/06/2023 Janeiro/2023 Rg 0,00 o
17532 31/01/2023 Janeiro/2023 R% 53413 m @
17531 | 31/01/2023 Janeiro/2023 R$ 943,78 [ Emitica ®
17530 31/01/2023 Janeiro/2023 Rg 74,30 m @

Copiar NF DMS

Toda nota ja digitada na rotina DMS Servicos Tomados / Prestados por contribuintes
de perfil eventual ndo localizadas no municipio, poderao ser copiadas com todos os dados
relativos a nota selecionada para geragao de uma nova nota/dms.

Na coluna Acéo do quadro de notas ira possuir um botdo de Copiar Nota DMS, devera
ser preenchida no novo documento o numero da nota fiscal e data de emissao e servigos.

As notas emitidas pelos prestadores de servicos com cadastro de inscricdo municipal
as notas convertidas em DMS nao poderao ser copiadas, nestes casos o prestador devera
copiar a nota pela rotina de emisséo de notas.



Acdo

+ a oK)

Copiar Mota DMS

NFSE>Contribuinte>Tipos>Prestador/Tomador>Guia>DMS>Consulta

Nesta tela o usuario podera consultar as Guias emitidas, vencimento, Valores,
situacdo da Guia e Detalhes dos servigos retido como tomador.

nicio - Guia = UMS

Escolha a competéncia

Ano: 2021 w Més: Setembro w
Guias
Competéncia Data Vencimento Valor Original Valor Débito Valor Corrigide Valer Pago Situagio Agio
09/2021 11/10/2021 A% 14,00 = 5 R$ 14.00 Rae
09/2021 10/10/2021 A% 456,34 Z - A% 456,34
09/2021 10/10/2021 R$ 287 25 = = R$ 287,25

NFSE>Contribuinte>Tipos>Prestador/Tomador>Guia>DMS>Geragao (Servigos
Tomados)

Nesta tela o usuario podera fazer a Geragao (Servigos Tomados).

Escolha a competéncia e click no botdao Pesquisar na Guia>A¢ao podera efetuar a
emissao da guia para pagamento.

nicie - Gua - UMS (Servigos lomados

Lista de DMS com situacao pendente (Débitos ndo gerados)

Escolha a competéncia

Ano: 2021 v Més: Outubro w
DMS Data Criacdo Mes/Ano Competéncia Quantidade de Notas Valor (R$) Acio
14227 241002021 Outubro/2021 1 8,90

==

NFSE>Contribuinte>Tipos>Prestador/Tomador>Guia>NFSe>Consulta

Nesta tela o usuario podera consultar as guias emitidas, consultar a situagdo da guia,
validar o detalhamento da guia e reemitir segunda via.



micio - Guia = NFSe - Consulta

Escolha a competéncia

Ano: 2021 w Més: Janeiro w
Guias
Competéncia Data Vencimento Valor Original Valor Debito Valor Corrigido Valor Pago Situagdo Agdo
01/2021 20/11/2021 A% 2.249 06 A% 2.249.06 RE 2.496 46 R% 0,00 Em aberto

NFSE>Contribuinte>Tipos>Prestador/Tomador>Guia>NFSe>Geragao

Nesta tela o usuario vai identificar todas as competéncias/ano que ainda possuem
guias em aberto, através da aba “ACAQ”, podera consultar os Detalhes onde consta quais as
notas foram tributadas, podendo através da consulta Detalhes gerar guia para uma ou
demais notas. Gerar a guia ou guias de recolhimento dos tributos para cada competéncia
nao desobriga a execucao da rotina de Encerramento de Competéncias.

nicio - Guia - NFSe

Competéncias

Competéncia Total Servigos Total ISS Agdo

10/2021 RS 54.903.00 R$ 1.647,09 @ it e
08/2021 RS 40.145,00 R$ 1.204,35 I

08/2021 RS 54.060,00 R$ 1.621,80 :

07/2021 R$ 29.911.00 R$ 897,33

06/2021 R$ 23.841.80 R$ 715,25 =

05/2021 RS 19.053,00 R$ 571,59 7

04/2021 R$ 60.233.00 R$ 1.806,99

03/2021 R$ 117.883,20 R$ 3.536,50 @

02/2021 Rg 49.203,00 R$ 1.476,09 @ -

NFSE > Contribuinte >Tipos > Prestador > Competéncia > Encerramento > Prestado

O encerramento de competéncia tem como objetivo finalizar a escrituragdo de NFSe
da competéncia.

Para realizar o encerramento da competéncia, sera necessario selecionar o exercicio
que queira pesquisar, apos selecionar o ano e clicar no botdo Consultar o sistema ira trazer
logo abaixo o quadro calendario mensal da pesquisa com as doze competéncias, que
poderao ser identificadas com a atual situagéo de cada uma.

@ Competéncias Encerradas @ Competéncias Abertas Competéncias com Pendéncias



nicio -~ Competéncia -~ NFS-e Encerramento

Consultar por Data

Para saber a tributagdo de cada competéncia basta selecionar clicando no botdo do més e
as informacgoes irdo aparecer logo abaixo.
Resultado Pesquisa
Competéncias

Setembro Otubra MNovemnbro Dezembro

@ Compsténcias Encerradas @ Competéncias Abertas Competéncias com Pendéncias

No quadro Competéncia teremos os valores base para o calculo e tributagdo dos servigos
prestados ou tomados pelo contribuinte, de acordo com a rotina que esta sendo pesquisada.

Nas Acgbes sera possivel Encerrar a competéncia gerando guia de recolhimento nos
casos que devem fazer arrecadacao pela Prefeitura e também sera possivel Consultar Guia
ja geradas pela rotina Guia>NFSe>Geracgao.

Competéncia (05/2022)
Total Base de Calculo: RS 46.400.70 Acdes
Total de ISS: A% 1.850,89

Consuna Gula

Total de Pendente: R 1_B59 8%

Para Competéncias > Encerramento Prestado

No quadro Detalhes tera um detalhamento breve do total das notas emitidas e a
situacdo das mesmas e seus valores, um botdo Detalhes Notas abrira o quadro com o
sequencial das notas desta competéncia.

Detalhes
Motas Qnt. Notas Total Servigos Base Calculo IS5 Prestador IS5 Retido ISS Trib. Fora Situagdo
Validas 8 FF 46.400, 70 R$ 46.400,70 R% 1.859,89 R$ 0,00 A% 0,00 o
Canceladas L] RS 0,00 R% 0,00 R% 0,00 R$ 0,00 R% 0,00

Notas-

Mota Data Service Tomador Valor BC Valor IS5 Tributada Local Tributagie  Sitwacdo

460 | 30S2022 BAMCO BRADESCO SA R#% 386,80 RS 19,34 Prestador = Dentro
458 | 24052022 INCOMM BRASIL PRE PAGO LTDA R% 116,80 RS 4 67 Prestador = Dentro Tributada Prestador
458 171052022 CLARD 5.4 R% 456,99 RS 10,88 Prestador = Dentro
457 | 160572022 Ezze Seguros S.A. A% 1.699.57 RS 67,08 Prestador | Dentro Tributada Prestador
456 | 12052022 COMPAMHIA DE SEGUROS MINAS BRASIL R% 8.821.81 RE§ 352,87 Prastador  Dentra
455 12052022 Crediare S/A Crédito, Financiamanto & Inve... R% 33.401,97 R§1.336,08 Prestador | Dentro Tributada Presiador
454 11/05/2022 TIMS A R% 50,95 RS 2,04 Prestador = Dentra
453 | DE0S2022 Ezze Seguros SA. R% 1.425.81 RS 57,03 Prastador | Dentro




Para Competéncias > Encerramento Tomado > Prestado e Tomado
A baixo do quadro Competéncia teremos um quadro com as DMS que foram fechadas,
data de criagao, valor da tributagdo, status, e a coluna Acgao.

Na coluna A¢ao o contribuinte podera Visualizar a notas, editar a DMS, excluir a DMS
e finalizar a DMS, ap0ds finalizar caso possua guia para arrecadagéo o sistema deixara emitir

a guia
Abril / 2022

DMS Data Criacio Més/Ano Competéncia Valor Imposto Status Acdo
15489 05/05/2022 Abriliz022 R$ 0,00 ADeTto ez ﬁ_

O fechamento das DMS né&o desobriga o contribuinte do Encerramento de
Competéncias

Encerramento sem valor a pagar: Esse € o caso de competéncias onde ha notas
emitidas, porém ndo ha imposto a pagar, como competéncias onde foram emitidas notas
apenas com imposto retido ou com tributacdo fora do municipio. Nesses casos, ao encerrar a
competéncia o débito de ISSQN sera automaticamente cancelado no ecidade.

Encerramento sem movimentacido: Os encerramentos sem movimentacdo acontecera
quando os prestadores de servigcos encerrarem a competéncia sem terem emitido notas
naquele més. Neste caso, a competéncia serd encerrada e o débito de ISSQN
automaticamente cancelado no E-Cidade.

Regimes de tributagdo diferenciados (Simples, MEI, Fixado, Estimativa e Sociedade
de Profissionais): Os encerramentos de competéncia desses regimes tributarios nao
implicam em alteragdo do imposto a ser pago pelas empresas. Quando a competéncia for
encerrada o débito permanecera em aberto no sistema E-Cidade, seja este um valor fixo ou
um débito com valor zerado para quitagdo pelos valores repassados pela receita federal
através do Arquivo de Retorno Bancario.

Imunes e Isentos: Empresas com imunidade ou isengao ao imposto também poderao
realizar o encerramento da competéncia. Nesses casos a competéncia sera encerrada e o
débito sera automaticamente cancelado no E-Cidade, se houver.

Obs.: A competéncia corrente ndo pode ser encerrada, somente podera ser gerado guias
para as notas emitidas. Poderao ser encerradas apenas competéncias apos a virada do més.

O sistema ndo permitira mais encerrar a competéncia caso possua pedido de
cancelamento para Autorizacdo de Cancelamento a ser efetuado pelo fiscal da Prefeitura.

1.1 Ao encerrar a competéncia o sistema ira perguntar se o usuario deseja
imprimir o protocolo de encerramento, caso o0 mesmo necessite comprovar o
encerramento da competéncia basta clicar no botdo Imprimir Protocolo.



Desta forma ira gerar um documento em PDF que podera ser arquivo ou
impresso.

NFSE > Contribuinte > Tipos > Prestador > Declaragao de Faturamento
Finalidade da Declaragcao RBT

Calcular o ISS devido com a aliquota devida — conforme as regras do Simples
Nacional e suas normas aplicaveis

* Lei Complementar Municipal n°513/2010
* Lei Complementar n°123/2006

Acesso exclusivo para prestadores de servigos optante do Simples Nacional - ME e
EPP.

O Usuario devera informar no Sistema de Declaragdo de Faturamento as
receitas brutas totais da empresa, més a més, dos 12 meses anteriores a opgao, ou
desde a data de inicio de atividade, se esta for posterior, utilizando-se do critério do
Regime de Competéncia. Nos meses em que ndo tenha receita, o usuario devera
preencher os campos com R$ 0,00.

Os campos a serem prenchidos, sdo as mesmas informacdées encaminhadas a
Receita para tributacao do ISS.

» Servigos Outras Unidades: Servigos prestados por outras unidades matriz e filiais que
nao do mesmo CNPJ desta inscrigao.

» Valor de Vendas: Total de vendas efetuadas pelas unidades matriz e filiais.
* Folha de Pagamento: Folha de pagamento das unidades matriz e filiais.

* Os demais campos serao preenchidos de com a regras de calculo.



Competéncia

Ano: 2021 v Més: Selecione v
Faturamento
Servigoz Outras Unidades: RS Folha de Pagamento: = RS
Walor de Vendas: RS Folha de Pgto 12: RS
Valor dos Servigos: | RS Folha de Pgto {%): %
Valor RBT: | RS
Valor RBT12: | RS

Declaragbes de faturamento por periodo

Servigcos Outras Folha Feolha Folha
Data Competéncia Unidades Valor de Vendas Servicos Més Valor RET Valor RET12 pgto pgte12 pgta(®) Tipe Acgdo

Menhum registro foi encontrado.

NFSE>Contribuinte>Tipos>Prestador>Declaragao de Faturamento>Consulta RBT

Nesta rotina o contribuinte podera consultar os valores langados no Faturamento da
empresa para fins de tributagcado das notas emitidas.

nicic -~ Declaracdo de Faturamento - Consulta RE

Periodo a consultar

Competéncia: | 01/2022 -
Faturamento
Servigos Outras Unidades: RS 0 Folha de Pagamento: | RS 6.686,10
Valer de Vendas: | RS 0 Folha de Pgte 12: | A% 65.395,99
Valor dos Servicos: | RS 17.649,53 Folha de Pgto {3): 034 | %
Valor RBT: | RS 17.649,53
Valer RBT12: | R% 193.913,17

NFSE>Contribuinte>Tipos>Prestador>Declaragao de Faturamento>Consulta RBT12

Nesta consulta a rotina ira demonstrar a cada competéncia a forma que as notas
emitidas foram tributadas com o Anexo e Faixa da Lei complementar 123/2006, Item do
Servico, Receita Bruta 12 meses, e se a mesma ultrapassou ou nao o limite da receita bruta.



nicio - Declaracdo de Faturamento - Consulta

Competéncia

Ana: 2021 w

Declaragbes de faturamento por periodo

Competéncia Anexo Ced. Servigos Faixa Receita Bruta 12 Meses Ultrapassou Teto Aliquota
12/2021 Anexo V 10.09 Faixa 2 R§ 181.139.85 Nao 2,64
11/2021 Anexo V 10.09 Faixa 1 B$ 171.603,15 MNao 217
10/2021 Anexo V 10.09 Faixa 1 R$ 159.865.35 Nao 217
9/2021 Anexo V 10.09 Faixa 1 B$ 125.268.79 MNao 217
8/2021 Anexo V 10.09 Faixa 1 R$ 107.752.26 Nao 217
72021 Anexo WV 10.09 Faixa 1 R% 93.062 48 MNao 217
6/2021 Anexo V 10.09 Faixa 1 A% 80.046.66 Nao 217
5/2021 Anexo V 10.09 Faixa 1 A% 62.893.36 Nao 217
4/2021 Anexo V 10.09 Faixa 1 Rg 46.858.81 Nao 217
3/2021 Anexo V 10.09 Faixa 1 A% 34.540.93 Nao 217
2/2021 Anexo V 10.09 Faixa 1 R$ 32.082.29 Nao 217
/2021 Anexo V 10.09 Faixa 1 R$ 31.547.75 Nao 217

NFSE> Contribuinte>Tipos>Prestador/Tomador>Consultas> Protocolo

Todo e qualquer procedimento realizado no sistema de NFSe gera um protocolo de
atendimento com o objetivo de controlar o tramites das agdes, assim como, servem como
informagdes de auditoria, caso necessario.

Inicio Lonsulas

Parametros
Data Inicial: Data Final:

Crdenagdo: Decrescante - Namero do Protocoko:

Resultado Pesquisa

Protocolo Data Tipo Sistema Acbes
2410/2021 151017 Sucesso contribuinia/'competencia’ancerrar-compatencia k-]

26/01/2021 16:01:30 Sucesso fiscalguias/gerar a =

26/M01/2021 15:01:55 Sucessn fiscal/guias/garar oS =

154110 26/01/2021 15:01:3 Sucesso fiscal/guias/gerar A=
153289 26/01/2021 15:01:18 Sucesso fiscaliguias’gerar a =
26/01/2021 15:01:05 Sucessn fiscal/guias/garar S =

28012021 15:01:20 Sucessn fiscaliguias/garar A =

151012 26/01/2021 13:01:03 Sucesso fiscal/guias/garar A =
149326 28012021 11:01:25 Sucessn fiscaliguias/garar S =
146642 26/01/2021 09:01:39 Sucessn fiscal/guias/gerar A m

NFSE>Contribuinte>Tipos>Prestador/Tomador>Relatérios>Livro Fiscal
Opcao destinada a consulta e impressao do livro eletrénico.



Informe a competéncia (més/ano) e clique em “Gerar Livro Fiscal’.

Inicio - Helatonos = Livro Hsca
Pardametros
Inscrigan Municipal: 10077 Razao Social: | VILAVERDE & SOUTO LTDA
Ana: 2021 Més Inicial: Cutubro Mes Final: COutubro

Gerar Livro Fiscal




Contadores

Apos se logar o contador tera acesso a todas empresas prestadoras e/ou tomadoras
de servigos, conforme cadastro e vinculo no sistema E-Cidade.

O sistema esta estruturado em Modulos por Administrativo e Contribuintes em “menus”
de rotinas e procedimentos, conforme imagem abaixo:

i
NF S e 'PREFEITURA MUNIGIPAL DE
Nota Fiacaldr_S("ryigqs

I § > O Logout

2 Informagdes do Usuario

Bem vmdo Alterar Médulo
Escolha um dos médulos abaixo: Alsrar. Seniha
Administrativo Contribuinte

Figura 2: Acesso do Usudrio

Modulo Administrativo

Segue rotinas e procedimentos de usuarios.

Modulo Contribuinte

Modulo Contribuinte possui filtro para acessar Selecione um Contribuinte, a pesquisa
pode ser feita pelo nome ou pelo CNPJ.

O sistema apresentara os dados do cliente juntamente com o modulos indicado.

T T T 2 Grimeifuandmedd Goatdor segtinds| Cabegalho (Estilo padrao) +|

1 Infermagoes do Usuario
Bem vindo
Alterar Contribuinte
Selecione um contribuinte: Altorar Médulo
Pardmetros Contribuinte

Sele _—
@& Informagdes do Contribuinte




NOTA FISCAL AVULSA

Trata-se da emissédo de Nota Fiscal para contribuintes pessoa fisica que ndo possuam
cadastro de inscricdo de alvara.

Esta rotina somente estara habilitado se a prefeitura municipal através de sua
legislagédo permitir a utilizagdo e emissao, devera liberar o link NFSE AVULSA em seus
parametros.

Ao clicar neste link NFSE AVULSA ira abrir uma tela com os seguintes procedimentos:

No primeiro quadro tera a data de emissdo da NF e logo depois os dados do Prestador,

Emissdo Avulsa

somente pessoa fisica podera utilizar esta rotina.

Dados da Nota

Prestador

Data: | 30/11/2021

CPF:

Neme / Razdo Social:

Caso o prestador (CPF) ndo possua cadastro junto a prefeitura o sistema ira notificar e o
mesmo tera que fazer seu cadastro preenchendo as seguintes informacgdes:

Telefone:

Perfil
CPF
Nome
CEP
Estado
Cidade
Bairro
Enderecgo
Numero
Complemento
Telefone

Email

Email:



Apods o preenchimento de todos os dados deve clicar no botdo Solicitar Cadastro, o sistema
ira enviar uma notificacdo para o setor responsavel da prefeitura para liberar o acesso do
requente para seguir o preenchimento da NF.

- Selecione - w - | - Selecione - w

Solicitar Cadastro

Quadro tomador
Campo Documento:
CPF/CNPJ - Devera informar o CPF/CNPJ do tomador do servico.
Documento Estrangeiro - Informar o nimero do documento.

Obs.: Caso ja exista na base de dados da Prefeitura o CPF/CNPJ o restante dos
campos serao preenchidos automaticamente, caso ndo possua os campos devem ser
preenchidos, desta forma criando um novo cadastro para posterior consulta.

Campo Nome/Razao Social - Devera informar o nome/razao social do tomador.
Campo Nome Fantasia - Podera informar o nome fantasia. Campo N&o é obrigatorio;

Campo Inscricdo Municipal - Podera informar o cédigo da inscricdo municipal do
Tomador. Campo Nao é obrigatério;

Campo Inscricdo Estadual - Podera informar o numero da inscricdo estadual do
Tomador. Campo Nao € obrigatério;

Campo Pais — Ja vem preenchido automaticamente pelo sistema ‘BRASIL’, podendo
ser alterado. Quando alterado para Outro Pais, ira abrir o campo Cidade/Estado.

Campo Estado — Devera informar o estado através do combo, clicando na seta, vira
automaticamente os estados da UF.

Campo Municipio — Devera informar a cidade através do combo, clicando na seta, vira
automaticamente as cidades referente ao estado escolhido anteriormente.



Campo CEP - Devera informar o CEP da cidade do tomador.
Campo Endereco — Devera informar o enderego do tomador.
Campo Numero — Devera informar o numero do imoével.

Campo Complemento — Devera informar o complemento do imével.
Campo Bairro — Devera informar o bairro.

Campo Telefone — Devera Informar o Telefone.

Campo e-mail — Devera informar o e-mail do tomador.

Dados da Mota
Prestador

Tomador Avulsa

CPF/CNPJ: | 17.197.385/0015-27 Q

Nome / Razdo Social: | ZURICH MINAS BRASIL SEGUROS 5.A

Mome Fantasia:

Inscrigao Municipal: Inscnigao Estadual:
Pais: BRASIL w
Estado: RS w Municipio: CAXIAS DO SUL “
CEP: | 95080-190
Enderego: | Rua Garibaldi Mimero: | 247
Complementa: | LOJA O1 Bairro: | EXPOSICAO
Telefone: Email:

Quadro Local do Servigos

Campo Pais — Ja vem preenchido automaticamente pelo sistema ‘BRASIL’, podendo
ser alterado. Quando alterado para Outro Pais, ira abrir o campo Cidade/Estado.

Campo Estado — Devera informar o estado através do combo, clicando na seta, vira
automaticamente os estados da UF.

Campo Municipio — Vira setado o municipio de origem, podendo informar outro
municipio através do combo, clicando na seta, para selecionar o municipio de prestacdo do
Servigo.

Se fez necessaria, pois agora o usuario quando selecionar um municipio diferente do
municipio de origem e a Atividade/Servigo que a tributacdo se dara no local da prestagao
conforme regra parametrizada no sistema E-Cidade, podera digitar a aliquota do municipio
de prestacao/tributacao.



Dados da Nota
Prestador
Tomador Avulsa

Local do Servigco
Pais: BRASIL

Estado: - Selecione - w Municipio: | - Selecione -

Quadro Servigos

Data Servico - Foi colocado neste item a data de prestacdo do Servigo. Pode
ser retroativo;

Campo Item de Servico - Devera escolher o item servigo principal entre os
servigos mostrados na lista. As notas multiservicos podem ser geradas desde que os
servigos seja do mesmo grupo. Lei complementar 116/2003

Campo Quantidade - Quantas vezes multiplica o servico;
Campo Valor (uni) - Informar o valor do servigo

Campo Aliquota - O campo sera editavel por se tratar de digitagao das aliquotas
de fora do municipio

Campo Deducgado - Esse campo sera habilitado se no cadastro da atividade
vinculada ao contribuinte estiver marcado para permitir dedugao. Esse valor informado reduz
o valor da base de calculo;

Campo Desc. Incondicionado - Campo onde podera o valor do desconto
concedido ao tomador. Esse valor informado reduz o valor da base de calculo;

Campo Descrigao - Devera informar a descricao detalhada do servigo prestado.
Para cada servigo podera ser digitado um tipo de Observagao.

Botado Adicionar Servigos - Podera ser selecionado mais de um Servigo para a
mesma NF, desde que estejam dentro do mesmo grupo de servigo e que possua a mesma
regra parametrizada do local de tributacéo.



Dados da Mota

Prestador

Tomador Avulsa

Local do Servico

Servicos
Data Servico: | 30/11/2021
# ltem
X
Item de Servigo: - Ezcolha uma Atividade - -
Quantidads: i} Valor (uni): 0,00 | R$ Aliguota: 0 %
Dedugao: 0,00 | R$ Desc. Incondicionado: 0,00 | R§
Descrigao:

Quadro Outras Informacodes
Campo Cadigo da Obra — Devera informar o Cédigo da Obra.
Campo ART — Devera informar a ART.

Campo Outras Informacdes — Reservado para outras Informacgoes.

Dados da Nota
Prestador
Tomador Avulsa
Local do Servico
Servicos

Outras Informacdes

Codigo da Obra: ART:

Outras Informagées:

Quadro Tributagao

Campo Natureza da Operagdo - Onde sera tributado o servigo, se Tributacdo no
Municipio ou Tributado fora do Municipio. Dependendo do cadastro do grupo de servigo
sobre o local da tributagao, esse campo nao permite edigao.



Campo Incide - Quando o servigco for prestado fora do Pais é permitido informar se o
imposto incide ou n&o. A legislagdo brasileira informa que o tributo é devido neste caso
apenas se o resultado da prestacao de servigo for verificada dentro do territorio nacional.

Dados da Nota
Prestador

Tomador Avulsa
Local do Servico
Servigos

Qutras Informacoes

Tributacdo
Matureza da Operagao: Tributagio no Municipio

Incide: Sim

Quadro Valores do Servigos
Campo Valor do Servigo — Sera a soma dos valores totais dos servigos
Campo Deducgao — Sera a soma dos valores totais dos servigos

Campo Base de Calculo — Sera o valor base para calculo do imposto do servigo
prestado.

Campo ISS - Sera calculado automaticamente conforme o servigo prestado.

Campo PIS — Sera calculado automaticamente conforme parametro no cadastro do
contribuinte, ou devera ser incluido manualmente.

Campo COFINS - Sera calculado automaticamente conforme parametro no cadastro
do contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo INSS - Sera calculado automaticamente conforme parametro no cadastro do
contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo IR - Sera calculado automaticamente conforme parédmetro no cadastro do
contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo CSLL - Sera calculado automaticamente conforme parametro no cadastro do
contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo Outras Retengdes - Sera calculado automaticamente conforme parametro no
cadastro do contribuinte, ou devera ser incluido manualmente

Campo Desconto Condicional - Valor informado de desconto que nao afeta o valor
base;



Campo Desconto Incondicional — Sera a soma dos valores dos descontos concedidos
langados no itens de servicos;

Valor Liquido - Esse € o valor liquido da NFS-e, ou seja, seria o valor do servigo
reduzindo o desconto incondicionado e/ou dedugao e/ou ISSQN Retido;

Dados da Nota
Prestador

Tomador Avulsa
Local do Servigo
Servigos

Outras Informacoes
Tributacdo

Valores do Servigco

Valor do Servigo: A% 0.00 Dedugao: R% 0.00 Base de Calkculo: R% 0.00
1S5 RE 0.00 PIS: | R% 0.00 COFINS: | R$ 0.00
NS5 R% 0,00 IR: R% 0.00
GSLL: R% 0,00 Outras Retengbes: R% 000
Desconto Condicional: | A% 0,00 Desconte Incondicional: | RS 0.00
Walor Liquida: R% 0,00

Botao Salvar Rascunho

O sistema ira gerar um rascunho sem valor fiscal antes de gravar a Nota Fiscal — NF e
seu sequencial numérico.

Apods a geracdo do RASCUNHO o prestador devera gerar a guia de recolhimento do
tributo e somente apds o pagamento confirmado podera fazer a impressao da NF de servigo
prestado.

Dados da Nota
Prestador

Tomador Avulsa
Local do Servigo
Servigos

Qutras Informagoes
Tributagio

Valores do Servico




* Impressao Nota Avulsa

* Segunda Via DAM



CADASTRE-SE AGORA

Todos os contribuintes poderao solicitar cadastro de usuario pela rotina, ao selecionar
CPF/CNPJ o sistema ira fazer algumas validagbes sobre a informacgéao:

Para os cadastros as regras s&o as seguintes:
* Prestador de Servico

o CPF/CNPJ com enderego do municipio possuindo inscricdo municipal com
atividades/CNAE que possuam item de servigo

* Tomador de Servico

o CPF/CNPJ com endereco do municipioossuindo inscrigio municipal com
atividades/CNAE sem item de servigo

* Prestador/Tomador Eventual de Servigo

o CPF/CNPJ com endereco do municipio que ndo possua inscricdo municipal ou o
endereco diferente do municipio

Os dados referente a Razao Social, endereco, telefone e e-mail serdo preenchidos
conforme cadastro do municipio e/ou API utilizada para os dados da Receita Federal,
somente poderao ser preenchidos os campos que nao possuirem informacoes.
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